CURSO CUERPO ESPECIAL
PROMOCION INTERNA Y







MEDIOS HUMANOS Y MATERIALES

» SUBIDRECTOR/A DE REGIMEN, JEFES/AS DE OFICINA, GESTORES/AS DE EXPEDIENTES, SECRETARIO/A JUNTA
DE TRATAMIENTO, SECRETARIO/A COMISION DISCIPLINARIA, INSTRUCTOR/A EXPEDIENTES DISCIPINARIOS.

» INSTRUMENTOS TRADICIONALES:
» LIBROS
» AGENDAS
» ARCHIVOS
» FICHEROS
» EXPEDIENTE FiSICO: ALTAS, BAJAS Y DESGLOSES.

» SOPORTES TECNOLOGICOS: SIP (NSIP)
» OTRAS APLICACIONES INFORMATICAS
» SIA (Sistema de Identificacion Automatizado)
» HELENA (Trabajo Social. En fase de implantacién)
» BD COMUNICACIONES
» BD GESTION TELEFONOS (prevista implantacién en BD COMUNICACIONES)



CONEXION A OTRAS APLICACIONES EXTERNAS.-

« VIOGEN (Violencia de Género)

« SIRAJ (M° Justicia. Registro Central Proteccion Victimas)
» SIGO (Guardia Civil)

« ATLAS (Policia)

< ADEXTRA (Policia. Extranjeria)

< ACUMULACION 988 (Acumulacién de condenas)

COMUNICACION CON ORGANOS JUDICIALES Y OTROS ORGANISMOS.-
< CORREO ORDINARIO

+ FAX

< PUNTO NEUTRO JUDICIAL (C.G.P.J)

< LEXNET (M° JUSTICIA. Buzon electrénico))

< GEISER (Registro)

< CORREOS ELECTRONICOS CORPORATIVOS

<+ OFICINA JUDICIAL




EXPEDIENTE PERSONAL DEL INTERNO - DOCUMENTAL E INFORMATICO-

.

CONJUNTO DE ANOTACIONES (VICISITUDES) Y DOCUMENTOS QUE NOS PERMITEN:

CONOCER LA IDENTIDAD DEL INTERNO/A

« CONOCER LA RELACION JURIDICA PASADA Y PRESENTE CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES

+ CONOCER LA RELACION JURIDICA PASADA Y PRESENTE CON LA ADMINISTRACION PENITENCIARIA

+ CONOCER LA GESTION O/Y DACION DE CUENTA DE CUALQUIER HECHO OCURRIDO O TRAMITADO
EN PRISION

« SOBRE LOS QUE EL TITULAR TIENE DERECHO DE INFORMACION.

ACOMPANA AL INTERNO/A EN TODO MOMENTO.




EXPEDIENTE PERSONAL DEL INTERNO

TIFODE SOFORIE EXPEDIENTE INFORMATICO (SIP)

(Fiel reflejo actualizado del expediente
documental)

DOCUMENTAL:
Hoja de filiacion

... «  Herramienta extrac. documentos.
Vicisitudes Acceso de A.J.

Penitenciarias Trasvase informacion VIOGEN.

e Acceso de FSE
- Vicisitudes Preventivas * Acceso Centro Directivo:
/ * Informes Def. Pueblo.
.. *Inf. Parlamento
Vicisitudes Penadas / * Andlisis y Estudios C.D.
 Ofros C.P.
« Documentos que
motivan las mismas

» Las propias Unidades del C.P.




PRINCIPIOS BASICOS EN LA GESTION DE
EXPEDIENTES

LA GESTION DOCUMENTAL E INFORMATICA ES NECESARIA, IMPRESCINDIBLE Y DEBE SER FIEL
REFLEJO DE LA SITUACION PROCESAL-PENAL Y PENITENCIARIA DEL INTERNO/A EN TIEMPO
REAL.

LO QUE NO SE ENCUENTRA REGISTRADO EN EL SIP “NO EXISTE".

/4

UNA BUEN GESTION FACILITA EL TRABAJO DE TODO/AS AQUELLOS/AS COMPANEROAS
QUE DEBEN TRABAJAR CON EL MISMO EXPEDIENTE, POR LO TANTO DEBEMOS SER
YGENEROSOS/AS"”, EN LOS ASIENTOS INFORMATICOS. .

LA APLICACION INFORMATICA SIP ES LA HERRAMIENTA QUE REGIRA LA GESTION
DIGITALIZADA. SU DESARROLLO INFORMATICO DEPENDERA DE LA SUMA DE LAS
APORTACIONES DE LOS/AS USUARIO/AS.






















